暨南大学短期外国专家来华邀请函申请表
编号：
	基本情况

	姓名(护照用名)
	
	性别
	
	国籍
	

	护照号码
	
	出生时间
	    年    月    日
	婚姻状况
	

	国外工作单位
	
	职业
	

	国外住址
	

	国外电话
	
	电子邮箱
	

	在华停留时间
	年     月      日至        年     月    日止共       天
拟入境（   ）次，最长每次停留（    ）天

	拟入境时间
	年   月  日 
	拟申请来华签证使领馆所在城市名称
	

	来访期间住宿地点
	
	是否首次来华
	□是  □否

	是否曾在中国工作
	  (如是，何时，何地)

	经费金额
	            万元
	经费来源
	

	保险事宜
	来访人员是否已购买在华期间的人身意外保险和住院医疗保险    □是       □否

	专家主要成就

	（包括获得的重要奖项、在国际学术组织兼职、在国际学术会议做重要报告等情况）



	来华工作任务（选择以下类型，并作出具体说明）

	□短期讲学   □合作研究   □访问考察   □学术会议    □其他
来华工作任务：


	经办人对上述信息确认签名
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	邀请单位审查意见
（单位盖章）
             签名：       年     月    日
	国际交流合作处意见
（单位盖章）
             签名：            年    月    日





注意事项:
1、“ 邀请单位审查意见”一栏，应由院系负责外事工作的院系领导审签，如邀请人与审签人为同一人，应有院系另一位负责人审签。
2、办理两次或多次签证，应在“在华停留时间”一栏，备注来华次数及最长在华停留时间； 
3、有关签证时间注意事项，我校在“被授权单位邀请函”上签发的“在华停留时间”根据邀请单位的具体要求填写，我驻外使领馆最终决定是否为被邀请人颁发签证、颁发何种签证、以及颁发签证的入境次数、有效期、停留期和加注内容等。
4、邀请单位还应提供以下材料，除第7项外，所有材料需提交电子版和纸质版，所有纸质版材料均需加盖单位公章。除护照外，所有英文材料需提供中文翻译件（由邀请单位翻译即可）。电子版请发送至ogjxm@jnu.edu.cn，纸质版材料请送到行政楼711。
（1） 外国专家简历，简历需包含外国专家的教育背景和工作经历（简  
历中时间应精确到月，须不间断描述至今）；
（2） 外国专家护照个人信息页；
（3） 短期聘用合同或邀请单位出具的邀请函（邀请函需由邀请人签字并加盖单位公章，邀请函应包含以下内容：外国专家职位情况、来华工作任务、在华活动日程、费用保障等，在华日程在邀请函中仅需简要描述，另附详细在华日程，英文版需提供中文翻译件），请参考附件一模板；
（4） 外国专家来访详细日程，需包含工作地点，日程安排需具体到每日的上午/下午， 如该日无日程安排则写“休整”，请参考附件二模板；
（5） 外国专家签署的“无犯罪记录承诺书”（无犯罪记录承诺书模板见附件三，请填写专家信息，由其打印签署后扫描），请根据专家实际情况填写附件三，并由专家签字；
（6） 外国专家最高学历证书或专业资格证书（需提交中文翻译件）；
（7） 白底大一寸照片（仅需提供电子版，必须为JPG格式）；

附件一
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附件二
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